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PROSES PENYUSUNAN RISALAH



PEREKAMAN DAN TRANSKRIP

Transkripsi

(Oleh beberapa orang)

Koordinasi

Pengumpulan Data 
Pendukung

Transkrip 

Tervalidasi

Validasi Hasil 
Transkrip

Pengumpulan Bahan 

Rapat
Pencatatan Urutan 

Pembicara

Persiapan 

Perekaman
Perekaman Pemberian Label

Transkrip dan Kelengkapan Data

Penyimpanan 

Transkripsi 

Rapat dan 

Data 

Pendukung

Penyimpanan

Rekaman



PENYUSUNAN RISALAH RAPAT

Penyimpanan/Sistem 

Informasi Risalah

Analisis 

Risalah

Publikasi, Distribusi, Judicial 

Review, PPID, Kasus Hukum dan 

lain-lain

Anotasi

Risalah

Validasi

Risalah

Himpunan Risalah

Catatan 

Singkat

Laporan 

Singkat

Risalah Resmi

Penyimpanan
Koreksi dan Pengesahan Pihak 

Terkait

Penyusunan Risalah Sementara

(Format Pengetikan Nama 

Pembicara, Tanda Baca, 

Kelengkapan dan lain-lain)

Risalah Rapat

(Validasi, Kelengkapan dan lain-

lain)



PERMASALAHAN



Penambahan jumlah Alat Kelengkapan

Dewan

Tingginya volume rapat yang dilaksanakan

oleh DPR RI

Perlunya pemutakhiran dan perbaikan

mekanisme kerja dalam penyusunan

risalah, catatan rapat dan laporan singkat

yang cepat , akurat, akuntabel dan

terintegrasi dengan memanfaatkan

perkembangan teknologi informasi saat ini.

Perlunya pemutakhiran/pembaharuan dan

penambahan jumlah alat voice to text yang

dimiliki oleh Sekretariat Jenderal DPR RI

dalam mempercepat proses kerja

penyusunan risalah, catatan rapat dan

laporan singkat
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Terbatasnya alat kerja berupa komputer

laptop/portable yang belum memadai baik

dari segi jumlah maupun spesifikasi yang

perlu dilakukan. Hal ini disebabkan oleh

adanya kerusakan atau menurunnya

kondisi pakai komputer laptop/portable

yang sudah berusia tua saat ini.

Terbatasnya jumlah SDM yang

melaksanakan tugas dalam penyusunan

risalah, catatan rapat dan laporan singkat

terhadap tingginya volume rapat yang

dilaksanakan oleh DPR RI.

Perlunya memperkecil faktor risiko kerja

para SDM penyusun risalah, catatan rapat

dan laporan singkat berupa gangguan

kesehatan mata, telinga dan persendian

hingga tingkat kejenuhan akibat

pelaksanaan tugas yang dilakukan secara

terus menerus dan monoton.



TERIMA KASIH
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